Camara Municipal da Calheta

Caderno de Encargos

iNDICE
CIAUSUID 1.2 ettt 3
IO R 3
CIAUSUID 2.% ettt 4
CONITATO bR bbbt 4
CIAUSUID B9t 4
PIOZO et 4
CIAUSUID 4.9 et 4
Obrigacdes principais Ao pPrestador A€ SENVICOS ... 4
CIAUSUID 5.9 .ottt 5
Prazo de prestaCAO O SEIMVICO ...ttt 5
O contrato terd um prazo de vigéncia maximo de 240 dias. .......ccceveeerereeeverererens 5
CIAUSUID 6.9 ...t 5
CIAUSUID 7.2 ettt 5
GArANTIA FECNIC O oottt 5
CIAUSUID 8.9 ...t 5
adgSTate T oTol a) 1o | (UL | T 5
CIAUSUIO D% ettt 6
CondICOES A€ PAGAMENTO ...ttt 6
CIAUSUID TO. ettt 6
Penalidades CONTTATUGIS ...ttt 6
CIAUSUID TT. ettt 7
FOTCQO MO ...ttt bbb st s bbb s et es 7
CIAUSUID T2, b8ttt 8
Resolucdo por parte da entidade adjudiCONTE ... 8
CIAUSUID 13,0ttt bbbt 8
ResolucGo por parte do fOMNECEAOT ...t s 8

O prestador de servicos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo
GG o [ YK G o OO U OO 8

Morada: Avenida D. Manuel | n°46  9370-135 Calheta 1/9
Telefone: 291820200 Fax: 291822068 e-mail:concursos@cmcalheta.pt



Camara Municipal da Calheta

CIAUSUIO T4, 8
FOIO COMPETENTE. ..ottt bbbt b aee 8
CIAUSUID 15,9ttt 8
Subcontratacdo e cessdo da PosSICAO CONTTATUA ... 8
CIAUSUI TO.%.. ettt 8
ComuNICACOES € NOTIFICACOES. ...t 8
CIAUSUID 170ttt 8
(@e] gl reTeT=T g aTe (01 0o .o TSRS 8
CIAUSUIO T80ttt 9
LEQISIACTO QPNCAVEL ... 9
Morada: Avenida D. Manuel | n°46  9370-135 Calheta 2/9

Telefone: 291820200 Fax: 291822068 e-mail:concursos@cmcalheta.pt



w3
Uty

Camara Municipal da Calheta

CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO A

CONTRATOS DE AQUISICAO DE BENS E SERVIGOS

Clausula 1.°
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
aquisicdo de servicos na drea de recursos humanos para a andlise de candidaturas
apresentadas no dmbito dos procedimentos concursais para a ocupacdo de postos de
frabalho na carreira de Assistentes Operacionais, previstos e ndo ocupados no mapa de
pessoal da CMC.

Inclui a prestacdo dos seguintes servicos:

Apoio na elaboracdo de informacdes Técnico-legais, na drea de Gestdo de Recursos
Humanos, relativas aos procedimentos concursais; Apoio técnico a elaboracdo de
despachos associados, bem como noutros avisos e publicacdes obrigatdrias associadas
aos procedimentos concursais; Integrar o juri dos procedimentos concursais para o
recrutamento de pessoal; Apoio na elaboracdo das atas do juri; fundamentacdes; perfis
de competéncia; selecdo de candidatos e demais documentos associados; Assumpcdo
das competéncias de Presidente efetivo do juri previstas na Portaria n.° 83-A/2009, de 22
de Janeiro, na sua atual redacdo; Emissdo de pareceres para fundamentacdo dos
aspetos administrativos ligados aos procedimentos concursais; Realizacdo, das Entfrevistas
de Avdliacdo de Competéncias que vierem a ser readlizadas no &ambito dos
procedimentos concursais referidos; Apoio na aplicacdo dos restantes métodos de
selecdo a aplicar, incluindo a redacdo das provas escritas necessdrias e respetiva
correcdo, preparacdo das provas praticas e entrevista profissional de selecdo; Apoio na
elaboracdo técnica de notificacdes a remeter aos candidatos nas diversas fases dos

procedimentos concursais; Apoio na redacdo dos contratos a celebrar.
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Clausula 2.°
Conirato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrarintegra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tfenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nUmero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
confrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos PUblicos
e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo

diploma legal.

Clausula 3.°
Prazo
O contrato mantém-se em vigor até & conclusdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessorias

gue devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Cldusula 4.°
Obrigagoes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente
Caderno de Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contfrato
decorrem para o prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:
a) Obrigacdo de garantia do servico prestado.
2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente,
a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informdticos que sejam

necessdrios e adequados d prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento
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do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e completa execucdo das

tarefas a seu cargo.

Cldusula 5.°
Prazo de prestagdo do servigo
O contrato terd um prazo de vigéncia mdaximo de 240 dias (até a finalizacdo de

todos os trabalhos).

Cldusula 6.°
Forma de prestagdo do servigo
1. Para o acompanhamento da execucdo do confrato, o prestador de servicos fica
obrigado a manter reunides de coordenacdo com os representantes da enfidade
adjudicante.
2. Asreunides previstas no nUmero anterior devem ser alvo de uma convocacgdo escrita
por parte do prestador de servicos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada

reunido.

Cldausula 7.°
Garantia técnica
O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacdoes € no que se
refere aos elementos entregues a edilidade, em execucdo do contrato, ds exigéncias
legais, obrigacdes do fornecedor e prazos respetivos aplicdveis aos contratos de
prestacdo de servicos, nos termos do Codigo do Contratos PUblicos e demais legislacdo

aplicavel.

Cldausula 8.°
Pre¢o contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade

adjudicante deve pagar ao fornecedor o preco constante da proposta adjudicada.

Para efeitos da determinacdo do preco base, fixa-se em € 26.998,89 ( vinte e seis mil,
novecentos e noventa e oito euros e oitenta e nove céntimos) (valor sem IVA) ndo

podendo a proposta, em qualquer caso, ser superior aguele valor.
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2. O preco referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

1.

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Cldausula 9.°
Condigcoes de pagamento
As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos daf(s) cldusula(s)
anterior(es), deve(m) ser paga(s) no prazo de 30 dias apds a rececdo pela mesma
das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da

obrigacdo respetiva.

O pagamento serd feito de uma sé vez no final do contrato, ou, se o prestador de
servicos assim propor, de forma faseada, 50% em janeiro de 2018 e 50% no final do

contrato

Cldausula 10.°
Pendlidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante
pode exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a
fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes
Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 10%.
Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as
importéncias pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do n.° 1,
relativamente aos servicos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a
respetiva resolucdo.
Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em
conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de
culpa do prestador e as consequéncias do incumprimento.
A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do

confrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.
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8. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade

adjudicante exija uma indemnizagcdo pelo dano excedente.

Cldusula 11.°
For¢ca maior

1. N&o podem ser impostas penalidades co fornecedor, nem é havida como
incumprimento, a ndo readlizacdo pontual das prestacdes contfratuais a cargo de
qualqguer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunst@ncias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias & vontade da parte
aofetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever d data da celebracdo do
contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacoes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios intfernacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Na&o constituem forca maior, designadamente:

a) Circunst@ncias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
fornecedor, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados ds sociedades do fornecedor ou a
grupos de sociedades em que este se infegre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo
fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagcdes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja
causa, propagacdo ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informdaticos ou mecénicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunst@ncias que possam consubstanciar casos de forca maior

deve ser imediatamente comunicada a outra parte.
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5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Cldausula 12.°
Resolugdo por parte da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador

violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

Cldausula 13.°
Resolugao por parte do fornecedor

O prestador de servicos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332° do
CCP.

Cldusula 14.°

Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renincia a
qualquer outro.

Cldausula 15.°

Subcontratagao e cessdo da posigdo contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por
qualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos
Contratos PUblicos.

Cldausula 16.°

Comunicagoes e notificagoes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto ds notificacdes e
comunicacoes entre as partes do confrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cédigo dos Contratos Publicos. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto

constantes do contrato deve ser comunicada & outra parte.

Clausula 17.°
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias

feriados.
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Cldusula 18.°
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislacdo aplicdvel.
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